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3 unserer Alltagshelden!
Wtr suchen SACHBEARBEITER

"Work-Life-Balance" mit flexiblem Arbeitszeitmodell fur
junge Familien bis hin zu pflegenden Angehdrigen
Familiares, kollegiales, unterstitzendes Team, flache
Hierarchien mit engagierter und innovativer Fihrung
Geforderte fachspezifische Fort- und Weiterbildung
(internes Seminarprogramm, individuelle Trainings /
Coaching etc.)

Strukturierte Einarbeitung

Attraktive Vergutung in Orientierung an Qualifikation
und Berufserfahrung, ptinktliche Bezahlung
Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

28 Tage Erholungsurlaub

Unterstlitzung bei Wohnungssuche, Ubernahme
von KiTa-Gebihren

Vermogenswirksame Leistungen, Pramien nach
Betriebszugehdrigkeit

Kostenfreies Mittagessen sowie Getranke
Reaelmaliae Betriebsfeiern und Teamevents

<

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (m/w/d)
oder ahnliches Berufsbild, Berufsanfanger
willkommen

Berufserfahrung im Auftragsinnendienst oder in der
Sachbearbeitung von Vorteil

sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen und
idealerweise ERP-Systemen

kunden- und serviceorientierte Arbeitsweise
strukturierte, selbststandige, qualitatsbewusste
Arbeitsweise

Bereitschaft, eigenmotiviertim Team zu arbeiten
gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

(M/w/d) inMassen / Finsterwalde

Ihre Aufgaben:

Telefonische und schriftliche Kunden- und
Patientenbetreuung

Pflege von Kunden-/Patienten- sowie Auftragsdaten
im ERP-System

Erfassung, Bearbeitung und Nachverfolgung von
Kundenauftragen

Erstellung von Kostenvoranschlagen an Kostentrager
der GKV / GPV

Erstellung von Auftragen und Lieferscheinen fur die
Auslieferung sowie Termin- und Lieferkoordination
Verstandigung mit Kostentragern und Krankenkassen
als auch mit Kunden bzw. Patienten

Interdisziplinare und enge Zusammenarbeit mit allen
unseren Fachbereichen des Unternehmens,
Unterstltzung des Auliendienstes

Allgemeine administrative Tatigkeiten im Innendienst

Jetzt bewerben

Kontakt & Ansprechpartner

Medizintechnik & Sanitatshaus Harald Kroger GmbH

NobelstraBe 3
03238 Massen-Niederlausitz

bewerbung@medizintechnik-kroeger.de
+49 (0)3531 79907336
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www.medizintechnik-kroeger.de/karriere


https://www.medizintechnik-kroeger.de/karriere
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